COMUNE DINOMI
PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Nomi, il 28.11.2019
Prot.n. ©@@2c(%(5  ov

OGGETTO: GESTIONE INTEGRATA DEI SERVIZI DI BIBLIOTECA: ATTIVITA DI
FRONT OFFICE, INVENTARIAZIONE E CATALOGAZIONE, COMP

RENSIVI DI UN PACCHETTO DI LABORATORI PER ATTIVITA LUDICHE E
LETTURE AD ALTA VOCE.- ANNI 2020-2021

AVVISO DI AVVIO DELL’INDAGINE DI MERCATO
(In pubblicazione sul sito internet e sul profilo della stazione appaltante, “amministrazione
trasparente”, “bandi e contratti” per un periodo di quindici giorni)

Si rende noto che il Comune di NOMI intende mediante procedura negoziata — trattativa
privata ai sensi del combinato disposto dell’articolo 5 della L.P. 9 marzo 2016 n. 2 e dell’articolo 21
della L.P. 19 luglio 1990 n. 23 e del relativo regolamento attuativo emanato con D.P.G.P. 22/05/1991,
n. 10-40/Leg, previa indagine di mercato, all’affidamento del servizio in oggetto, da rendersi da parte
di ditta in possesso delle necessarie conoscenze e requisiti tecnico professionali, nel rispetto dei
principi enunciati dal D.Lgs. 50/2016, art. 30, comma 1, (economicita, efficacia, tempestivita,
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, pubblicita,
rotazione), art. 34 (criteri di sostenibilita energetica e ambientale) e art. 42 (prevenzione e risoluzione
dei conflitti di interesse) nonché nel rispetto di quanto stabilito dalle Linee Guida n. 4, di attuazione
del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, aggiornate al Decreto legislativo 19 aprile 2017 n. 56
con delibera del Consiglio dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione n. 206 del 1 marzo 2018.

a tale scopo si precisa che la procedura sara esperita telematicamente su piattaforma Mercurio
Categoria merceologica di riferimento: Servizio: CPV 92511000-6 — Servizi di biblioteche

Il presente avviso esplorativo per manifestazione di interesse ¢ finalizzato:
0 All’individuazione degli operatori economici da invitare per I’attuazione del servizio;

: O Allaricezione di manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione del maggior
numero di operatori economici, in possesso dei requisiti e delle caratteristiche necessari per
I’espletamento del servizio in oggetto.

Il soggetto attuatore sara individuato ai sensi della normativa in oggetto e con il criterio del
prezzo piu basso, mediante richiesta d’offerta sulla piattaforma di e-procurement Mercurio del
mercato elettronico provinciale (ME-PAT), dove ¢ presente il bando di abilitazione per la categoria
merceologica
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ELEMENTI ESSENZIALI DEL SERVIZIO RICHIESTO

OGGETTO

L’appalto concerne |’erogazione e I’esecuzione dei Servizi di Biblioteca, nell’edificio comunale sito
a Nomi, in via Romani 12, le cui operazioni sono comprensive di:

e attivita di front office di biblioteca allo scopo di favorire l'uso della stessa da parte dell'utenza,
garantire assistenza e intermediazione nell'uso delle risorse della biblioteca in risposta a
specifiche necessita degli utenti variabili per natura e complessita (a titolo esemplificativo e
non esaustivo sono ricompresi: attivitd informative di prima accoglienza in biblioteca,
iscrizione all’anagrafica degli utenti, registrazione dei prestiti e delle restituzioni;
prenotazione; operazioni di prestito inter bibliotecario, etc.);

e attivita di inventariazione e catalogazione di materiale bibliografico antico e moderno di fondi
bibliografici vari anche per I’implementazione del Catalogo bibliografico trentino, di cui alla
LP 15/2007, art 8;

e gestione di un pacchetto di laboratori didattici e letture ad alta voce, da definire con
’amministrazione comunale, sia nei contenuti che nell’articolazione oraria, costituito da un
numero stimato di otto incontri di quattro ore ciascuno, per un totale complessivo di 32 ore.

Il servizio di biblioteca dovra essere garantito nel rispetto del calendario annuale predisposto
dall’amministrazione che fissa le giornate e le ore di apertura e chiusura della biblioteca.

A titolo indicativo si evidenzia che di norma la biblioteca ¢ aperta 18 ore in settimana, comprensive
delle attivita di catalogazione e inventariazione, per un totale di 918 ore stimate anno. L.’anzidetta
quantificazione delle ore del servizio non vincola I’amministrazione, che puo ridurle o aumentarle
pur nel rispetto dei limiti di spesa indicati nel paragrafo 4.

Al servizio di biblioteca, con esclusione quindi dei laboratori, deve essere assegnata almeno una
persona in possesso dei requisiti professionali indispensabili per poter effettuare le operazioni di
inventariazione e catalogazione: possesso di diploma di istruzione secondaria di II grado o di laurea
(a seconda della tipologia di materiali da catalogare) - attestato di superamento del corso di
catalogazione bibliografica - attestato di superamento del corso di addestramento all’'uso del
programma di automazione del CB.

Trovano altresi applicazione le condizioni del Bando di Abilitazione al Mercato Elettronico della
Provincia Autonoma di ‘Trento (ME-PAT) relativo alla categoria merceologica “Servizi di
biblioteche, archivi, musei e altri servizi culturali” e dei relativi allegati rispettivamente, capitolato
tecnico, condizioni generali di contratto e patto di integritd, approvato con determinazione del
dirigente del Servizio contratti e centrale acquisti n. 21 di data 6 aprile 2017.

AMMONTARE DELL’APPALTO

L’importo contrattuale & stimato in complessivi 36.000,00.- euro (18.000,00.- euro/anno) al netto
degli oneri fiscali se e in quanto dovuti.

L'unita di misura per il servizio di biblioteca & I'ora e I'importo posto a base di gara & di Euro

20,50[ora=.
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE:

e Non trovarsi in alcuna delle condizioni di esclusione dalla partecipazione di una procedura di
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appalto di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.;

» Iscrizione nel Registro ditte della C.C.I.A.A. competente per territorio per I’attivita coerenti
con I’oggetto dell’appalto.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La gara si svolgera con un sistema di negoziazione telematica fra le imprese che avranno presentato

richiesta di essere invitate alla procedura ed in possesso dei requisiti sopra indicati con la modalita di

aggiudicazione al prezzo pil basso ai sensi del combinato disposto di cui all’articolo 16 della L.P. 9

marzo 2016 n. 2 e dell’articolo 21 della L.P. 19 luglio 1990 n. 23 e del relativo regolamento attuativo

emanato con D.P.G.P. 22/05/1991, n. 10-40/Leg mediante il massimo ribasso sull’importo a base di
gara.

NUMERO MINIMO E MASSIMO DEGLI OPERATORI CHE SARANNO INVITATI
ALLA PROCEDURA

Alla procedura saranno invitate tutte le ditte che presentino richiesta di partecipazione previa verifica
dei requisiti posseduti e previsti per lo svolgimento del servizio.

MODALITA’ PER COMUNICARE CON LA STAZIONE APPALTANTE E
PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

Gli operatori economici interessati, possono manifestare il loro interesse a partecipare alla suddetta
procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara, inoltrando formale richiesta,
all’indirizzo PEC — comune@pec.comune.nomi.tn.it durante i quindici giorni di pubblicazione del
presente avviso, con scadenza alle ore 24,00 dell’ultimo giorno, utilizzando la modulistica predisposta
ed allegata.

La richiesta di partecipazione dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante
dell’operatore economico interessato e dovra recare i dati inerenti 1’operatore economico con cui lo
stesso risulta iscritto al Me-PAT al bando di abilitazione sopra indicato e dovra essere resa ai sensi
del D.P.R. 445/2000.

Dovra inoltre contenere la dichiarazione del possesso dei requisiti di partecipazione.

Eventuali richieste di chiarimento potranno essere inviate al medesimo indirizzo di posta elettronica
entro cinque giorni dal termine di pubblicazione del presente avviso.

Il messaggio di posta elettronica dovra indicare nell’oggetto il titolo del presente avviso.
MODIFICA, INTERRUZIONI, SOSPENSIONE DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE

Con il presente avviso non ¢ posta in essere alcuna procedura concorsuale, para concorsuale o di gara
di appalto ad evidenza pubblica; tale avviso rappresenta esclusivamente un’indagine di mercato per
individuare 1 soggetti interessati a partecipare alla procedura di appalto del servizio
L’ Amministrazione si riserva la facolta di revocare o annullare in qualsiasi momento la procedura o
di non pervenire all’aggiudicazione e di non stipulare il contratto, senza con cid incorrere in
responsabilita e azioni di risarcimento danni, neanche ai sensi degli artt. 1337 e 1339 del Codice
Civile.
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Il presente avviso e la ricezione delle manifestazioni di interesse non sono in alcun modo vincolanti
per I’ Amministrazione e non determinano a carico della stessa alcun obbligo nei confronti dei soggetti
interessati e/o dei partecipanti alla procedura di selezione, né fanno sorgere, a favore di questi ultimi,
alcun diritto a qualsivoglia prestazione da parte dell’ Amministrazione e/o alcun valido affidamento.

Responsabile del procedimento ¢ il segretario comunale.
TRATTAMENTO DEI DATI

Si informa che ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e dell’art. 13 del D.Lgs.
196/2003, i dati personali sono raccolti dall’Ufficio Segreteria per lo svolgimento dell'attivita di
appalto del servizio in oggetto, in esecuzione di un compito o di una funzione di interesse pubblico.
I dati sono oggetto di comunicazione e diffusione ai sensi di legge.

Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi
del Regolamento UE 2016/679 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni
istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni
riguardanti il diritto di accesso ai documenti ed alle informazioni.

Titolare del trattamento ¢ il Comune di Nomi, Responsabile della Protezione dei Dati ¢ il Consorzio
dei Comuni Trentini, con sede a Trento in via Torre Verde 23 (e-mail servizioRPD(@comunitrentini.it

- sito internet www.comunitrentini.it ).

Lei puo esercitare il diritto di accesso e gli altri diritti di cui agli artt. 15 e seguenti del Regolamento
UE 2016/679 e dell’art. 7 e seguenti del D.Lgs. 196/2003.

Informativa completa e altre informazioni sono disponibili nella sezione Privacy del sito istituzionale
dell’Ente.

Per informazioni e chiarimenti ¢ possibile contattare il responsabile del procedimento al seguente
indirizzo mail: segretario @comune.nomi.tn.it.

PUBBLICITA

Il presente avviso ¢ pubblicato sul sito internet del Comune di Nomi nella pagina “Amministrazione
trasparente” sezione “Bandi e contratti” dal 29.11.2019 e fino a tutto il 14.12.2019.
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@SPETTABILE COMUNE DI NOMI
comune@pec.comune.nomi.tn.it

OGGETTO: gestione integrata dei servizi di biblioteca: manifestazione di interesse per la
procedura negoziata — trattativa privata ai sensi del combinato disposto dell’articolo 5 della
L.P.9 marzo 2016 n. 2 e dell’articolo 21 della L.P. 19 luglio 1990 n. 23 e del relativo regolamento
attuativo emanato con D.P.G.P. 22/05/1991, n. 10-40/Leg, per quanto applicabile, del’art. 36,
comma 2, lett.a) del D.Lgs. 50/2016, previa indagine di mercato, per I’affidamento del servizio.

II/La sottoscritto/a nato/a é
il

residente in via

in qualita di

dell’operatore economico
sede in
via

n.
telefono : Telefax Pec
Codice fiscale P.IVA

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE

a partecipare alla procedura ai sensi del combinato disposto dell’articolo 5 della L.P. 9 marzo 2016
n. 2 e dell’articolo 21 della L.P. 19 luglio 1990 n. 23 e del relativo regolamento attuativo emanato
con D.P.G.P. 22/05/1991, n. 10-40/Leg, per quanto applicabile, dell’art. 36, comma 2, lett.a) del
D.Lgs. 50/2016 per I’affidamento del servizio di cui all’oggetto.

DICHIARA
ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000, consapevole delle sanzioni in cui incorre in caso di
false o mendaci dichiarazioni:

1) di presentare la propria candidatura come:

Singolo concorrente Indicare nome e tipologia di societa (spa, srl...)
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RTI Indicare nome capogruppo e partecipanti

Altro Specificare

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dall’articolo 80 del D. Lgs. 18
aprile 2016 n. 50;

che risulta iscritto alla CCIA di 'N. iscrizione

, per attivita inerenti i servizi oggetto della procedura;

che risulta iscritto con il ID fornitore n. su Piattaforma Mercurio -

MEPAT ed ¢ abilitato per la Categoria merceologica di riferimento: CPV 92511000-6 —

Servizi di biblioteche;

di possedere i requisiti di idoneita’ tecnico professionale indicati nell’avviso di indagine di
mercato (Iscrizione alla CCIIA per attivita inerenti il servizio in oggetto

Esperienza  nel  settore  avendo  eseguito  servizi analoghi e  nella

fattispecie:

di possedere i requisiti di capacita’ economica/finanziaria e le capacita’ tecniche e
professionali richieste ai fini della partecipazione (Possesso delle necessarie abilitazioni, delle
conoscenze tecniche, delle specializzazioni);

di essere consapevole che la presente manifestazione di interesse non risulta essere in alcun
modo vincolante per il Comune di Nomi;

di essere informato, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del regolamento europeo che i dati raccolti
saranno trattati dall’ Amministrazione esclusivamente per finalitd connesse alla presente

procedura.

In fede,

Data e luogo

Firma

(Documento firmato digitalmente
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